
  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Versión 1.1 Diciembre 2025 

Datos de Contacto



 
 

 

Página 1 
 

GESTIÓN DE CONTACTOS  
 
Desde esta opción del Menú de clasificación de personas tendremos la opción 
de poder gestionar las diferentes direcciones, teléfonos y emails de la persona. 
 

 
 

 
DIRECCIONES 
 
La gestión de las direcciones postales de cualquier registro de las bases de datos 
de la plataforma es idéntica para todos los registros. 
 
Al pulsar la opción “Direcciones” en el Menú de Selección de cualquier elemento 
de una base de datos de la plataforma Asocia-T accederemos a una tabla de 
registros de direcciones 
 

 
 



 
 

 

Página 2 
 

Conforme hemos explicado en el apartado correspondiente al funcionamiento de 
las tablas de registros en la plataforma, podremos realizar búsquedas, bajas, 
modificaciones y el alta de nuevas direcciones. 
 
A continuación, exponemos los campos que conforman el formulario de 
direcciones (éste lo visualizaremos tratándose de un alta / modificación: 
 

 
 
 

Campo Descripción 
  
Tipo Vía Campo obligatorio. Al tratarse de un campo vinculado 

podremos pulsar sobre el botón “lupa” para realizar una 
consulta de los registros existentes en la base de datos 
sobre “tipos de vía”. Puedes consultar su funcionamiento en 
el apartado “Ventanas de Selección de Registros”. 

  
Principal Campo no obligatorio. Si se encuentra marcado este “check” 

indica que esta dirección postal tiene que ser considerada 
como la principal. Sólo puede haber una dirección postal 
como principal. 

  
Población Campo obligatorio. Al tratarse de un campo vinculado 

podremos pulsar sobre el botón “lupa” para realizar una 
consulta de los registros existentes en la base de datos 
sobre “poblaciones”. Puedes consultar su funcionamiento 
en el apartado “Ventanas de Selección de Registros”. 

  
C Postal Campo obligatorio. Se consignará el código postal que le 

corresponde a la dirección postal que estamos gestionando. 
  
Provincia Campo deshabilitado. Se cumplimenta automáticamente a 

partir de la selección que realicemos de la población. 
  
C Autónomo Campo deshabilitado. Se cumplimenta automáticamente a 

partir de la selección que realicemos de la población. 
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Descripción Campo no obligatorio. Permite introducir una descripción de 
la dirección postal que estamos gestionando. 

  
Comentarios Campo no obligatorio. Permite introducir comentarios de la 

dirección postal que estamos gestionando. 
 
 
 

GESTIÓN DE TELÉFONOS 

 
La gestión de los teléfonos de cualquier registro de las bases de datos de la 
plataforma es idéntica para todos los registros. 
 
Al pulsar la opción “Teléfonos” en el Menú de Selección de cualquier elemento 
de una base de datos de la plataforma Asocia-T accederemos a una tabla de 
registros de teléfonos 
 

 
 
Conforme hemos explicado en el apartado correspondiente al funcionamiento de 
las tablas de registros en la plataforma, podremos realizar búsquedas, bajas, 
modificaciones y el alta de nuevos teléfonos. 
 
 
A continuación, exponemos los campos que conforman el formulario de teléfonos 
(éste lo visualizaremos tratándose de un alta / modificación: 
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Campo Descripción 
  
Número Campo obligatorio. Recogerá el número de teléfono que 

estamos gestionando. 
  
Principal Campo no obligatorio. Si este “check” se encuentra marcado 

indicará que se trata del teléfono principal. Sólo puede existir 
marcado como principal un solo teléfono. 

Descripción Campo no obligatorio. Recoge una breve descripción del 
teléfono que estamos gestionando. 

  
Tipo Campo no obligatorio. Este campo de selección nos permite 

elegir el tipo de línea del teléfono que estamos gestionando. 
Podremos elegir entre los valores “línea fija”, “línea móvil” y 
“fax”. 

  
Uso Campo no obligatorio. Este campo de selección nos permite 

elegir el uso asociado al teléfono que estamos gestionando. 
Podremos elegir entre los valores “Particular”, “Trabajo”, 
“Vacaciones”, “Familiar”, “Otro”. 

  
SMS Campo no obligatorio. Si este “check” se encuentra marcado 

indicará que a este teléfono podremos remitir mensajes 
cortos “sms”. 

  
Whatsapp Campo no obligatorio. Si este “check” se encuentra marcado 

indicará que a este teléfono podremos remitir mensajes de 
“whatsapp. 

  
Comentarios Campo no obligatorio. Recoge comentarios sobre el teléfono 

que estamos gestionando. 
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GESTIÓN DE EMAILS 
 
La gestión de los emails de cualquier registro de las bases de datos de la 
plataforma es idéntica para todos los registros. 
 
Al pulsar la opción “Emails” en el Menú de Selección de cualquier elemento de 
una base de datos de la plataforma Asocia-T accederemos a una tabla de 
registros de emails 
 

 
 
Conforme hemos explicado en el apartado correspondiente al funcionamiento de 
las tablas de registros en la plataforma, podremos realizar búsquedas, bajas, 
modificaciones y el alta de nuevos emails. 
 
A continuación exponemos los campos que conforman el formulario de emails 
(éste lo visualizaremos tratándose de un alta / modificación: 
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Campo Descripción 
  
Email Campo obligatorio. Recoge la dirección de email que 

estamos gestionando. 
  
Descripción Campo no obligatorio. Recoge una breve descripción sobre 

el email que estamos gestionando. 
Tipo Email Campo no obligatorio. Este campo de selección nos permite 

elegir el tipo de email (“particular”, “empresa”, “colectivo”, 
“otros”). 

  
Principal Campo no obligatorio. Si este “check” se encuentra marcado 

indica que el email que estamos gestionando es el principal. 
Sólo puede tener marcado como principal un solo email. 

  
Comentarios Campo no obligatorio. Recoge observaciones sobre el email 

que estamos gestionando. 
 


