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SOCIA-T
FORMULARIOS DE REGISTROS

Accedemos a un formulario de un registro concreto bien porque hemos pulsado
i Nuevo . . .

el botdn o bien porque deseamos editar el registro para

introducir/modificar/eliminar informacion de cualquiera de los campos que

pertenecen al registro.

A continuacion, explicamos el funcionamiento de un formulario tipo completo

(existen formularios en la plataforma que no disponen de todas las opciones aqui
expuestas):

N\ SOCIN- S.ADMIN =

SD CI@S Contacto ~  Econémicos »  Libre
DATOS PERSONALES
Identificacién -
D 8 Nombre Ramiro SN Fotografia |
Apellido 1 Sagasta * Apellido 2 Ochando
Tipo DNI s Documento 33200651J
Particulares r
Comentarios +
ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019

Los formularios cuentan con tres zonas de trabajo:
¢ Menu de Clasificacion

El Menu de Clasificacion existira siempre que el nUmero de campos de un
registro sean muy numerosos y se requiera una ordenacion de los
mismos, atendiendo a la tipologia de los datos que se van a tratar.

Es posible que una opcion del menu de clasificacion pueda contener sub-
opciones de clasificacion. En este caso lo podras comprobar si junto al
texto descriptivo de la opcién aparece el simbolo M, de forma que si
pulsamos esta opcion del menu apareceran las sub-opciones:
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N SOCIN- S.ADMIN ~
SDC'@S Basicos + Contacto ~  Econdémicos ~  Libre
. Personales
Sagasta Ochando, Ramiro ' + Nuevo
Asociativos
DATOS PERSONALES Control

Bancarios

Identificacion

Internos

D 8 Nombre Ramiro PN Fotografia |
Apellido 1 Sagasta * Apellido 2 Ochando
Tipo DNI $ Documento 332006514
Particulares +
Comentarios +
ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019

e Botonera de Acciones
En esta zona del formulario encontraremos 3 botones:

Botén Grabar
) Grabar Pulsando este boton se guardaran la informacién de
todos los campos, aunque éstos se encuentren en
diferentes sub-opciones de una opcién del menu de
clasificacion.

Botén Nuevo
4 Nuevo Pulsando este botdn se visualizara un formulario en
blanco, de forma que podamos realizar un alta de un
nuevo registro sin tener que regresar a la tabla de
reqgistros.

Botén Volver
€ Volver Pulsando este boton regresamos a la tabla de
registros sin proceder a grabar ningun cambio en los
campos del registro que estabamos dando de alta o
editando.

e Grupo de Campos

Un grupo de campos siempre esta vinculado a una opcién del menu de
clasificacion o en su caso a una sub-opcion. El numero de campos y su
tipologia varia entre las opciones / sub-opciones asi como entre los
diferentes formularios de la plataforma.
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En cuanto a sus caracteristicas comunes debes tener en cuenta:
o Campos obligatorios

Conforme se indica, deberas cumplimentar los campos

obligatorios para que el registro pueda ser grabado. El *
indica que se trata de un campo obligatorio.

N\ SOCIN- - - : S.ADMIN ~

SOCI0S S ———
Martinez Delgado, Susana ‘ B Grabar “ & ot ’
DATOS PERSONALES

ID 3 Nombre Susana *

Apellido 1 Martinez * Apellido 2 Delgado

De forma que si intentamos grabar el registro y no hemos completado
debidamente un campo obligatorio se nos mostrara un mensaje indicando como
esta circunstancia:

N\ SOCIN- . . ta v SADMIN ~
socios Direcciones  Teléfonos  Emails
Martinez Delgado, Susana ‘ m’ W|

Apellido 1 Martinez * Apellido 2 Delgado

o Validacién de Campos

No sélo los campos marcados con un * tienen un mecanismo de validacion, la
plataforma esta programada para que esta verificacion se produzca en el mismo
momento que estamos completando un determinado campo, mostrandonos
mensajes de error en la parte inferior del mismo.

Esta validaciéon automatica nos advertira de los campos que no pueden quedar
vacios, comprobara los numeros de DNI, NIF, CIF, teléfonos, las direcciones de
email, codigos postales, el IBAN y BIC de cuentas bancarias, fechas, ....

De forma que antes de que vayamos a grabar un registro se realice una
comprobacion de la validez de todos los campos de un registro
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SDEIDS Direcciones Teléfonos Emails
Martinez Delgado, Susana | [ Grabar ‘

DATOS BANCARIOS
Banco Sucursal

] X Koo oo
Contacto

Asimismo la plataforma también incorpora un segundo control de verificacién de
todos los campos — por si no se ha advertido en primera instancia al intentar
cumplimentar el formulario — que se activa en el momento de la grabacion del
registro. En este caso se nos mostrara un mensaje en la parte inferior de la zona
de campos:

N\ SOCIN- - : : S.ADMIN ~

SDCIDS Direcciones Teléfonos Emails

ID Nombre Angel

Apellido 1 Mercado Apellido 2 Pedros

Tipo DNI $ Documento 227207458
Género Hombre s Estado Civil Divorciado/a
Nacimiento ™  05/04/1980 Idioma Espariol $
Tratamiento Sr Observaciones

Aviso de Error %
El formulario de datos Asociativos contiene

errores de validacion

ENTIDAD DE PRUEBAS © AsociaT 2017-2018

o Campos de alfanuméricos

Se trata de campos en los que introduciremos informacién tanto en
formato numero como de texto o la combinacion de ambos.

Banco

Pagina 4



AISOCIA-T

o Campos de Seleccién

Podemos distinguir estos campos porque aparece el simbolo x en
la parte derecha de la caja del campo. Asimismo si no se ha realizado
ninguna seleccién aparecera por defecto en la caja del campo el texto —
Seleccionar --.

4

Género Mujer

En esta caja se nos presentaran distintas opciones, pudiendo
seleccionar una de ellas en su caso. Recuerda que si esta campo es

obligatorio que se complete aparecera con un *.

o Campos de Fecha

Resulta evidente que en este campo deberemos introducir una
fecha con el formato dd/mm/aaaa. Si no la introducimos con este
formato nos aparecera un mensaje de error para advertirnos de
esta circunstancia.

No obstante si situamos el cursor (presionamos si la pantalla es
tactil) sobre el campo se nos mostrara un calendario sefialando el

dia actual.
NASOCIN- S.ADMIN ~
sSoCEes I corioco - cconomicos - e
Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
DATOS PERSONALES v w0 s n s s
|dentificacién s 6 7 &8 9 10m +
12 13 14 15 16 17 18
Particulares -
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8
Género Estado Civil Soltero/a &
Borrar
Nacimiento £ 01/08/1985 Nacionalidad Q| ESPARA
Idioma Espaﬁol z Tratamiento Sr s
Comentarios +
ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019

En este calendario podemos:

<< Nos trasladamos hacia el mes anterior
>> Nos trasladamos hacia el mes siguiente
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5 Fijamos un dia del mes actual (el dia actual aparece
en un color diferente).
Borrar Vaciamos el contenido de la caja del campo fecha

2018 Abril  Si pulsamos sobre el afio mes actual, cambia la
visualizacion del calendario de forma que:

e Podemos seleccionar un mes concreto del afio
en curso.

e Pulsando sobre el afio podemos seleccionar
un nuevo afno perteneciente a la década del
afo en curso

e >>Nos permite avanzar de década en su caso

e >> Nos permite avanzar de afio en su caso

e << Nos permite retroceder de década en su
caso

e << Nos permite retroceder de afio en su caso

o Campo Observaciones

En este campo siempre podremos introducir informacion
alfanumérica. La misma puede tener una restriccién de caracteres
que nos sera mostrada en un mensaje en la parte inferior del
campo en su caso.

Observaciones

o Campos Vinculados

Hablamos de campos vinculados porque la informacion que se
tiene que introducir en el mismo existe en otra tabla de registros de
la plataforma.

Por este motivo tendremos la opcion de poder consultar esa
informacién pulsando el boton “

Si deseamos eliminar la seleccion realizada deberemos pulsar el

botéon
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Certificados Q @ Martinez Delgado, Susana

Al pulsar este ultimo se abre una nueva ventana de selecciéon de
registro. Puedes consultar su funcionamiento en el apartado
“Ventanas de Seleccion de Registros”.

En el caso de que desees eliminar la informacién existente (si no
es un campo obligatorio) este campo podras hacerlo pulsando el

botén
Campos de Chequeo (check)

Este tipo de campo nos indica si una posible opcion la tenemos
marcada o no. Es posible que en funcion de que el campo de
chequeo se encuentre activado o no se habilitaran/deshabilitaran
otros campos relacionados.

@ Riesgo
Campos de Calculo

Cuando hablamos de un campo de calculo estamos haciendo
referencia a que tras introducir una informacién en el campo

tenemos la posibilidad de pulsar el botén “ de forma que se valida
o completa la informacién previamente introducida cumpliendo las
condiciones de validacion. Este seria el caso del numero de cuenta
bancaria IBAN o el BIC.

IBAN

¥
b

Campos Deshabilitados

Un campo deshabilitado es aquel campo que no podemos
introducir informacion, aunque si existe contenido en el campo —
porque viene predefinida, porque se introduce por otro usuario con
un nivel de acceso mayor que el nuestro o porque la genera
automaticamente la plataforma — la podremos visualizar pero no
modificar.

Usuario Alta ADMIN, SUPERUSUARIO
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o Informacién sobre el campo
Con el fin de tener una informacion adicional sobre lo que debe
contener un campo (s6lo en los campos en que se requiere una
explicacion adicional) la plataforma te proporciona unas
indicaciones sobre el contenido que debe figurar en un campo.
Para ello sélo debes pasar el cursor (presionar en el caso de
pantallas tactiles) sobre el campo que deseas que te proporcione
una informacion adicional.
NASOCIN- S.ADMIN ~
SDEI@S COn(acm- Econémicos ~  Libre
Sagasta Ochando, Ramiro [ Grabar

Identificacién -

D 8 Nombre Ramiro a Fotografia
Apellido 1 Sagasta * Apellido 2
Ntmero Documento
Tipo DNI $ Documento 33200651J
Particulares +
Comentarios +
ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019
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