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AISOCIA-T

GESTION DE USUARIOS

Desde esta opcion del Menu CUENTA > Usuarios > Registro Usuario,
gestionaremos todos los usuarios que pueden tener acceso a la plataforma
Asocia-T.
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Accedemos de esta forma a la tabla de registros de usuarios

N\ SOCIN- - : S.ADMIN ~

USUARIOS Q Buscar |
Nombre 3 Apellido 13 Apellido 23 T Usuario s Activo 3
+SUPERUSUARIO ADMIN Administrador Si an
+ Administrador1 Nivel 1 Administrador Si aao
+ Administrador2 Nivel 2 Administrador Si oo
+Usuariot Nivel 1 Usuario Si aa
+ Usuario2 Nivel 2 Usuario Si aa
+ Usuario3 Nivel 3 Usuario Si ao
+ Usuariod Nivel 4 Usuario Si aa
+ Administrador3 Nivel 3 Administrador No aa
+Eduardo Climent Platero Usuario Si aao
+Prueba Alta Usuario Si ao

ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019

Conforme hemos explicado en el apartado correspondiente al funcionamiento de
las tablas de registros en la plataforma, podremos realizar busquedas, bajas,
modificaciones y el alta de nuevos usuarios.

A continuacion, explicamos cémo dar de alta un nuevo usuario, de forma que la
modificacién de uno existente se realiza de forma similar.
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Alta de Usuario

ASOCIN- rios - - Ing - Cuenta - SADMIN ~
USUARIOS
Alta Nuevo Usuario = Grabar C Volver

D Nombre *

Apellido 1 * Apellido 2

Direccion C Postal

Teléfono Mévil

Rol - Seleccionar -- ¢ Nivel de Acceso 1z

Email 5 Contrasefa

ENTIDAD DE PRUEBAS Temporada 2018/2019 © AsociaT 2017-2019

Para realizar el alta / modificacion de un usuario deberemos de cumplimentar /
modificar los siguientes campos:

Campo Descripcién

ID Campo no editable. El Identificador es completado
automaticamente por la plataforma, siendo de uso interno.

Nombre Campo obligatorio. Se corresponde con el nombre del
usuario.

Apellido 1 Campo obligatorio. Se corresponde con el primer apellido
del usuario.

Apellido 2 Campo no obligatorio. Se corresponde con el segundo

apellido del usuario.

Direccion Campo no obligatorio. Se corresponde con la direccion del
usuario.
C.Postal Campo no obligatorio. Se corresponde con el codigo postal

del domicilio del usuario.

Teléfono Campo no obligatorio. Se corresponde con el numero de
teléfono fijo del usuario.

Movil Campo no obligatorio. Se corresponde con el numero de
teléfono mévil del usuario.

Rol Campo obligatorio. Este campo de seleccion puede tomar

dos valores:
e Administrador, permite la gestion de otros usuarios
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e Usuario, no permite la gestion de otros usuarios

Nivel de Acceso  Campo obligatorio. Este campo de seleccion puede tomar
los siguientes valores:

Para los Usuarios:

e Nivel 1: Solo permite la visualizacion de
registros.

e Nivel 2: Permite las acciones del nivel 1 + la
modificacion de registros.

¢ Nivel 3: Permite las acciones del nivel 2 +
afiadir nuevos registros.

¢ Nivel 4: Permite las acciones del nivel 3 + la
eliminacién de registros.

Para los Administradores:
e Nivel 1: Permite la  visualizacion,
modificacion y adicion de nuevos registros.
e Nivel 2: Permite las acciones del nivel 1 + la
eliminacién de registros.

Email Campo obligatorio. En el caso del usuario que efectud el
primer registro en la plataforma este campo vendra
cumplimentado por Asocia-T.

Contrasena Campo obligatorio. En el caso del usuario que efectud el
primer registro en la plataforma este campo vendra
cumplimentado por Asocia-T. Se recomienda en este caso
que lo cambie rapidamente por su seguridad conforme
explicamos en el siguiente punto de este manual.

Para introducir por primera vez o modificar la direccién de email vinculada a un

. ., Q , o
usuario de la plataforma, debes pulsar el boton de forma que se visualizara
la siguiente ventana:

Cambiar Email
Email
actual

usuariol@mtop es

Nuevo
Email

Confirmar
Email

= Validar I [ C Cancelar ]
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Si se estas dando de alta por primera vez un usuario y no existe todavia un email,
el campo “Email actual” se encontrara deshabilitado y en blanco por lo que
deberas cumplimentar los campos relativos a “Nuevo Email” y “Confirmar Email”.

En el caso de que se trate de una modificacion se mostrara el email actual,
debiendo cumplimentarse los campos relativos a “Nuevo Email” y “Confirmar
Email”.

Para introducir por primera vez o modificar la contrasefia vinculada un usuario

de la plataforma, debes pulsar el boton “ de forma que se visualizara la
siguiente ventana:

Cambiar Contrasefia
Contrasena
actual

Nueva
Contrasefia

Confirmar
Contrasefa

‘ [& Validar ’ [ C Cancelar

Si se estas dando de alta por primera vez un usuario y no existe todavia una
contrasefia, el campo “Contrasefia actual” se encontrara deshabilitado y en
blanco por lo que deberas cumplimentar los campos relativos a “Nueva
Contrasefia” y “Confirmar Contrasefia”.

En el caso de que se trate de una modificacién se mostrara la contrasefa actual,

debiendo cumplimentarse los campos relativos a “Nueva Contrasefia” y
“Confirmar Contrasena”.
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