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TABLAS DE REGISTROS TIPO I 
 
En aquellos apartados de la plataforma en los que es posible almacenar más de 
1 registro podrás gestionar la información a través de tablas.  
 
En este caso vamos a explicar el funcionamiento de las tablas tipo I conforme se 
muestra en la siguiente imagen: 
 

 
 
Si existe más información que se puede visualizar sobre un registro, podremos 
verla si pulsamos sobre el botón “+”  
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El funcionamiento de cualquier tabla es el mismo: 
 
Alta de Registros 
 
Si deseas realizar el alta de un nuevo registro debes pulsar el botón “Nuevo” 

.  
Tras pulsar el botón “Nuevo” se visualizará una nueva ventana de la plataforma 
que te permitirá registrar todos los campos del nuevo registro. 
 
Búsqueda de Registros 
 
Normalmente en cada tabla se muestra un número de registros que oscila entre 
10 y 15. Es posible que necesites encontrar un registro que no se muestra en la 
vista actual de la tabla. Para ello puedes: 
 

• Buscar el registro manualmente 
 

 
 
Para realizar una búsqueda manual de un registro puedas desplazarte 
por las distintas páginas simplemente pulsando: 

 
< Te desplazas a la página anterior 
<< Te desplazas a la primera página 
> Te desplazas a la página siguiente 
>> Te desplazas a la última página 
3 Te desplazas a la página 3 

 

• Buscar el registro de forma automática 
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Para realizar una búsqueda automática debes pulsar el botón “Buscar” 

 de forma que se muestra una caja en la que se debe introducir el 
texto a buscar. 
 

 
 
La búsqueda se realizará en cualquiera de los campos de la tabla, de 
forma que al introducir el texto se mostrarán en la tabla sólo los registros 
que coincidan con el texto de búsqueda. 

 

 
 
Edición de Registros 
 
Para poder realizar modificaciones sobre un registro o darlo de baja, lo primero 
que deberemos es seleccionar el registro que deseamos editar. Para ello lo 
buscaremos por cualquiera de los dos métodos explicados en el punto anterior. 
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Una vez hayamos encontrado el registro, situaremos el cursor o pulsaremos (en 
el caso de las pantallas táctiles) en la fila en la que se encuentra el registro de 
forma que ésta cambiará el color respecto a las demás. 
 

 
 
A continuación podremos: 
 

• Editar el Registro 

 
Pulsando sobre este botón se editará el registro, de forma 
que podamos acceder a cualquiera de los campos del 
mismo 

 

• Borrar el Registro 

 
Pulsando sobre este botón podremos eliminar el registro, de 
forma que se nos solicitará confirmación para poder proceder 
al borrado del mismo. 

 

 


